令和〇〇年〇〇月〇〇日
独立行政法人労働者健康安全機構
旭労災病院
〇〇認定看護師　〇〇〇〇〇　様
〇〇〇施設　　
〇〇〇〇〇



講師の派遣依頼について

この度、（施設名）職員を対象とした施設内研修会を下記のとおり開催したいと考えております。
つきましては、講師をお引き受けくださるようお願い申し上げます。
なお、病院長様には別に依頼してあります。

敬具

記



1. 研修会名　■■■研修会
2. 対象者　　△△看護師　　〇〇介護士
3. 目的　　　〇〇の基本知識を理解する
4. 内容　　　１）■■■■■について
5. 場所　　　〇〇〇室
6. 日程　　　令和〇〇年〇〇月〇〇日
7. [bookmark: _GoBack]時間　　　△△：00～△△：00
以上
